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Anexa la Dispozitia nr. LOM/ 10. AUG. 7018

PROCEDURA PROPRIE
pentru atribuirea contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru care au ca obiect
servicii sociale gi alte servicii specifice, prevazute in Anexa 2 din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificarile si completéarile ulterioare

Prezentele norme au fost intocmite in baza art. 68 alin. (2) lit. b) din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu medificarile si completarile ulterioare.

SCOP

Prezenta procedurd se aplicd in vederea atribuirii contractelor de achizitie publica/
acordurilor-cadru care au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in
Anexa 2 din Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice, cu modificarile si completarile
uiterioare, pentru urmétoarele categorii de servicii:

ANEXA nr. 2:
Cod CPV Descriere !

75200000-8; 75231200-6; 75231240-8; 79611000-0; 79622000-0 Servici de sanatate,,
[Servicii de furnizare personal menajer]; 79624000-4 [Servicii deiservicii sociale i servicii
asigurare de personal de asistentd medicald] si 79625000-1 conexe
[Servicii de asigurare de personal medical] de la 85000000-9 Ia g
85323000-9; ©8133100-5, 98133000-4; 88200000-5; 98500000-8 E
[Case particulare cu personal angajat] si 98513000-2 - 88514000-
O [Servicii de fortd de muncd pentru particulari, Servicii de E
perscnal de agentii pentru particulari, Servicii de personal de birou
pentru particulari, Servicii de personal angajat temporar pentru
particulari, Servicii de asistentd la domiciliu gi Servicii domestice]

85321000-5 Servicii sociale administrative Servicii sociale
85322000-2 Programe de actiune comunitara administrative, servicii de
75000000-6 Servicii de administratie publicd, de aparare §i de'invatdméant, servicii de
asigurari sociale sdnatate §i  servicii
75121000-0 Servicii administrative Tn invatamant culturale

75122000-7 Servicii administrative Tn domeniul sanatatii
75124000-1 Servicii administrative de recreere, culturale si
religioase

de la 79995000-5 la 79995200-7

79995000-5 Servicii de gestionare a bibliotecilor E
79995100-6 Servicii de arhivare
79995200-7 Servicii de catalogare f
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profesionala la 80660000-8
80000000-4 Servicii de invatdmant si formare profesionala;
80100000-5 Servicii de invatamant primar

80110000-8 Servicii de invdtamant prescolar

80200000-6 Servicii de invalAmant gimnazial

80210000-9 Servicii de invatdmant gimnazial tehnic si profesional
80211000-6 Servicii de invatamant gimnazial tehnic

80212000-3 Servicii de invatdmant gimnazial profesional
803000007 Servicii de invatdmant superior

80310000-0 Servicii de formare profesionala a tinerilor
80320000-3 Servicii de formare profesionald in domeniul medical
80330000-6 Servicii de formare profesionald in domeniul
securitatii ‘

80340000-9 Servicii de invatdmant special

80400000-8 Servicii de educare a adulfilor i alte servicii de
invatamant

80410000-1 Servicii gcolare diverse

80411000-8 Servicii de scoli de conducere auto

80411100-9 Servicii de examene pentru obtinerea permisului de
conducere auto

80411200-0 Cursuri de conducere auto

80412000-5 Servicii de gcoli de aviatie

80413000-2 Servicii de gcoli de marina

B80414000-9 Servicii de gcoli de scafandri

80415000-6 Servicii de gcoli de schi

B80420000-4 Servicii de e-invatare (e-learning)

80430000-7 Servicii de invatdmant universitar pentru adulfi
80490000-5 Gestionare a unui centru de invatamant

B80500000-9 Servicii de formare

80510000-2 Servicii de formare specializata

80511000-9 Servicii de formare a angajatilor

80512000-6 Servicii de dresaj canin

80513000-3 Servicii de gcoli de echitatie

80520000-5 Echipamente de pregétire

80521000-2 Servicii privind programele de formare

80522000-9 Seminarii de formare

80530000-8 Servicii de formare profesionala

80531000-5 Servicii de formare in domeniul industriei si tehnicii
80531100-6 Servicii de formare in domeniul industriei
80531200-7 Servicii de formare in domeniul tehnicii

80532000-2 Servicii de formare in management

80533000-9 Servicii de formare si de familiarizare in informatica
80533100-0 Servicii de formare in informatica

80533200-1 Cursuri de informatica

80540000-1 Servicii de formare in domeniul mediului

80550000-4 Servicii de formare in domeniul securitafii L 74/204
RO Jurnalul Oficial al Uniunii Europene 15.3.2008

80560000-7 Servicii de formare in domeniul sanatati si al
serviciilor de prim ajutor

80561000-4 Servicii de formare in domeniul sanatatii

80562000-1 Servicii de formare in domeniul servicilor de prim
ajutor 80570000-0 Servicii de perfectionare personala
B0580000-3 Organizare de cursuri de limbi stréine

|
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80590000-6 Servicii de asistentd pedagogicd
80600000-0 Servicii de formare profesionald n domeniul
materialelor de aparare si securitate i
80610000-3 Formare profesionald i simulare Tn domeniul
echipamentelor de securitate 5
B80620000-6 Formare profesionala i simulare Tn domeniul armelor
de foc si al munitiei

80630000-9 Formare profesionald si simulare in domeniul
vehicuielor militare

80640000-2 Formare profesionala si simulare in domeniul navelor
de razboi

B0650000-5 Formare profesionald si simulare in domeniul
aeronavelor militare, al proiectilelor si al navelor spatiale }
80660000-8 Formare profesionald si simulare n domeniul!
sistemelor electronice militare

de la 92000000-1 la 92700000-8

92000000-1 Servicii de recreere, culturale si sportive

92100000-2 Servicii de cinematografie si servicii video
92110000-5 Servicii de productie de filme cinematografice si de
casete video si servicii conexe

02111000-2 Servicii de productie de filme cinematografice si de
filme video

92111100-3 Produciie de fiime si de casete video cu utilizare
pedagogica

192111200-4 Productie de filme si de casete video publicitare, de
ipropaganda si de informare

92111210-7 Productie de filme publicitare

|921 11220-0 Productie de casete video publicitare

02111230-3 Productie de filme de propaganda

1921 11240-8 Produciie de casete video de propaganda
02111250-9 Productie de filme de informare

92111260-2 Produciie de casete video de informare

92111300-5 Productie de filme si de casete video de divertisment
92111310-8 Produciie de filme de divertisment

92111320-1 Productie de casete video de divertisment
92112000-9 Servicii privind productia de filme cinematografice
sau de casete video

92120000-8 Servicii de distribufie de filme cinematografice gi de
casete video

92121000-5 Servicii de distribujie de casete video

92122000-2 Servicii de distributie de filme cinematografice
92130000-1 Servicii de proiectare de filme cinematografice
92140000-4 Servicii de proiectare de filme video

92200000-3 (2) Servicii de radio si de televiziune

92210000-6 (2} Servicii de radio

92211000-3 (2) Servicii de productie radiofonica ;
02213000-7 Servicii de sisteme radio |a scara redusa ‘ |
02214000-4 Servicii de studio sau de echipament radio '
02215000-1 Servicii GMRS (General Mobile Radio Services —
Servicii generale de radiofonie mobila)

92216000-8 Servicii FRS (Family Radio Services — Servicii radio
destinate familiei)

92217000-5 Servicii GMRS/FRS (General Mobile Radio Services|
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Servicii radio destinate familiei)

02220000-9 (2) Servicii de televiziune

92221000-6 (2) Servicii de productie de televiziune

02222000-3 Servicii de televiziune cu circuit inchis

92224000-7 Servicii de televiziune digitald

02225000-4 Servicii de televiziune interactiva

02225100-7 Servicii de difuzare de fiime |a cerere

02226000-1 Servicii de teleprogramare L 74/212 RO Jurnaiul
Oficial al Uniunii Europene 15.3.2008

92230000-2 Servicii de radio gi televiziune prin cablu

02231000-9 Servicii bilaterale internationale si linii Tnchiriate
private internationale

92232000-6 Servicii de televiziune prin cablu

92300000-4 Servicii de divertisment

92310000-7 Servicii de creare si interpretare de opere artistice §i
literare

92311000-4 Opere de arta

92312000-1 Servicii artistice

92312100-2 Servicii de divertisment prestate de producétorii de
teatru, coruri, ansambluri muzicale si orchestre

92312110-5 Servicii de divertisment prestate de producétorii de
teatru

02312120-8 Servicii de divertisment prestate de coruri
92312130-1 Servicii de divertisment prestate de ansambluri
muzicale

92312140-4 Servicii de divertisment prestate de orchestre
92312200-3 Servicii prestate de autori, compozitori, sculptori si
artigti independenti

92312210-6 Servicii prestate de autori

082312211-3 Servicii de agentii redactionale

82312212-0 Servicii privind pregatirea manualelor de formare
92312213-7 Servicii prestate de autori Tn domeniul tehnicii
92312220-9 Servicii prestate de compozitori

92312230-2 Servicii prestate de sculptori

92312240-5 Servicii prestate de artigti

02312250-8 Servicii prestate de artigti independenti

02312251-5 Servicii prestate de disc-jockey

02320000-0 Servicii de gestionare a sélilor de spectacol
092330000-3 Servicii privind zonele de recreere

92331000-0 Servicii de balciuri si de parcuri de distracii
92331100-1 Servicii de balci

92331200-2 Servicii de parcuri de distractii

92331210-5 Servicii de animatie pentru copii

92332000-7 Servicii de plaje

92340000-6 Servicii privind dansul si reprezentatiile

92341000-3 Servicii de circuri

02342000-0 Servicii de gcoli de dans

92342100-1 Servicii de scoli de dans de societate

02342200-2 Servicii de scoli de dans modern

92350000-9 Servicii de jocuri de noroc i de pariuri

92351000-6 Servicii de jocuri de noroc

92351100-7 Servicii de gestionare a loteriilor

92351200-8 Servicii de gestionare a cazinourilor
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62352000-3 Servicii de pariuri
92352100-4 Servicii de exploatare a totalizatoarelor pentru pariuri
92352200-5 Servicii prestate de agenii de pariuri 3
92360000-2 Servicii de pirotehnie
92370000-5 Servicii prestate de tehnicieni audio 15.3.2008 RO !
Jurnalul Oficial al Uniunii Europene L 74/213
92400000-5 Servicii de ageniii de presa j
02500000-6 Servicii prestate de biblioteci, arhive, muzee si alte
servicii culturale :
92510000-9 Servicii prestate de biblioteci si de arhive
92511000-6 Servicii prestate de biblioteci

92512000-3 Servicii prestate de arhive

92512100-4 Servicii de distrugere a arhivelor

92520000-2 Servicii prestate de muzee §i servicii de conservare a
siturilor i a monumentelor istorice

02521000-9 Servicii prestate de muzee

02521100-0 Servicii de expozifii in muzee

92521200-1 Servicii de conservare a obiectelor i a exemplarelor
de expozifie

02521210-4 Servicii de conservare a obiectelor de expozitie
02521220-7 Servicii de conservare a specimeneior

02522000-6 Servicii de conservare a siturilor si a monumentelor
istorice

92522100-7 Servicii de conservare a siturilor istorice

02522200-8 Servicii de conservare a monumentelor istorice
92530000-5 Servicii de gradini botanice i zoologice si servicii de
rezervatii naturale

92531000-2 Servicii de gradini botanice

92532000-9 Servicii de gradini zoologice

92533000-6 Servicii de rezervatji naturale ;
92534000-3 Servicii de conservare a faunei si a florei salbatice
82600000-7 Servicii sportive

92610000-0 Servicii de gestionare a complexelor sportive
92620000-3 Servicii privind activitatile sportive

92621000-0 Servicii de promovare a evenimentelor sportive
92622000-7 Servicii de organizare a evenimentelor sportive
92700000-8 Servicii de internet café

79950000-8 Servicii de organizare de expoziii, de targuri si de E
congrese |
79951000-5 Servicii de organizare de seminarii Z
79952000-2 Servicii pentru evenimente

79952100-3 Servicii de organizare de evenimente culturale
79953000-9 Servicii de organizare de festivaluri
79954000-6 Servicii de organizare de petreceri
79955000-3 Servicii de organizare de prezentari de moda
79956000-0 Servicii de organizare de targuri si expozitii
75300000-9 Servici de  asigurari
sociale obligatorii’

75310000-2, 75311000-9, 75312000-6, 75313000-3, 753131004, Servicii de indemnizatii
75314000-0, 75320000-5, 75330000-8, 75340000-1

98000000-3; 98120000-0; 98132000-7; 98133110-8 i Alte serwcu copttin Jé%{‘_ A
98130000-3 sociale al@. i
inclusiv serw ",\ {8 |~
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98131000-0

de organizatii asociative |

de organizafii sindicale,|
de organizatii politice, de!
asociafii de tineri si
servicii diverse prestate

Servicii religioase

de la 55100000-1 1a 55410000-7
55110000-4 Servicii de cazare |a hotel

55120000-7 Servicii de reuniuni si conferinie organizate la hotel
55130000-0 Alte servicii hoteliere

55200000-2 Campinguri si alte tipuri de cazare decit cea
hoteliera

55210000-5 Servicii de cazare in cAdmine pentru tineri
55220000-8 Servicii de cazare in camping

55221000-5 Servicii de cazare in spatii pentru rulote

55240000-4 Servicii de centre de vacanta si de case de vacanta
55241000-1 Servicii de centre de vacanta

55242000-8 Servicii de case de vacanta

55243000-5 Servicii de tabere de copii

55250000-7 Servicii de inchiriere de locuinte mobilate pe termen
scurt

55260000-0 Servicii de vagoane de dormit

55270000-3 Servicii prestate de pensiuni care oferad cazare cu mic
dejun inclus

55300000-3 Servicii de restaurant si de servire a mancarii
55310000-6 Servicii de restaurant cu ospéatari

55311000-3 Servicii de restaurant cu ospétari cu cllentela
restransa

55312000-0 Servicii de restaurant cu ospatari fara restricti de
acces

55320000-9 Servicii de distribuire a mancarii

55321000-6 Servicii de preparare a mancarii

55322000-3 Servicii de gatire a mancarii

55330000-2 Servicii de cafenea

55400000-4 Servicii de servire a bauturilor

55410000-7 Servicii de gestionare a barurilor

de la 55521000-8 la 55521200-0

55521000-8 Servicii de catering la domiciliu
55521100-9 Servicii de livrare a mancarii la domiciliu
55521200-0 Servicii de livrare a mancarii
55521000-8 Servicii de catering la domiciliu
55521100-9 Servicii de livrare a mancarii la domiciliu
55521200-0 Servicii de livrare a mancarii

55520000-1 Servicii de catering

55522000-5 Servicii de catering pentru societati de transport

55523000-2 Servicii de catering pentru alte societafi sau institutii
55524000-9 Servicii de catering pentru scoli

Servicii hoteliere
restaurante

[
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55510000-8 Servicii de cantindg

55511000-5 Servicii de cantind si alte servicii de cafenea cu
clienteld restransa

55612000-2 Servicii de gestionare a cantinelor

55523100-3 Servicii de restaurant pentru scoli

de la 79100000-5 la 79140000-7; 75231100-5;

Servicii  juridice, Tn
masura in care nu suni

excluse in temeiul art. 29|
alin. (3) din Legea nr.

794300000-7, 98113100-9

08/2018 i
de la 751000007 ia 75120000-3; 75123000-4; 75125000-8 pandAte  servicii
la'75131000-3 administrative si servicii
| . guvernamentale
de la 75200000-8 la 75231000-4; Prestari de servicii pentru

comunitate
75231210-9 pana la 75231230-5; Servicii legate de
75240000-0 pana la 75252000-7, inchisori, de securitate

publicd si de salvare, Tn
masura in care nu sunt
excluse Th temeiul art. 29
alin. (1) lit. h) din Legea
nr. 98/2016

de la 79700000-1 la 79721000-4 [Servicii de investigatie si de
sigurantd, Servicii de sigurantd, Servici de monitorizare a
sistemelor de alarma, Servicii de paza, Servicii de supraveghere,
Servicii de localizare, Servicii de localizare a transfugilor, Servicii
de patrulare, Servicii de eliberare de ecusoane de identificare,
Servicii de anchetare si Servicii de agentii de detectivi] 79722000-
1 [Servicii de grafologie], 79723000-8 [Servicii de analiza a
deseurilor]

Servicii de investigaﬁe si
de siguranta

98900000-2 [Servicii prestate de organizatii si de organisme
extrateritoriale] si 98910000-5 [Servicii specifice organizatilor gi
organismelor internationale]

64000000-6 [Servicii postale si de telecomunicatii],

64100000-7 [Servicii postale si de curierat],

64110000-0 [Servicii postale],

64111000-7 [Servicii postale de distribuire a ziarelor §| a
periodicelor],

64112000-4 [Servicii pogtale de disfribuire a corespondentei],
64113000-1 [Servicii postale de distribuire a coletelor],
64114000-8 [Servicii de ghigee de oficii postale],

64115000-5 [inchiriere de cutii postale],

64116000-2 [Servicii post-restant],

64122000-7 [Servicii de curlerat si de mesagerie interna Tn birouri]

50116510-9 [Servicii de resapare de pneuri], 71550000-8 [Servicii
de fercnerie]

economic de mteres general.
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CAPITOLUL I: CADRUL LEGAL Sl PRINCIPIILE
Art. 1. Baza legala - aplicabilitate

(1) Legislatie aplicabila:
» LEGEA nr. 98/2016 privind achizitile publice, cu medificérile si completarile ulterioare;

» HOTARAREA nr. 395/2016 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor medologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/
acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice, cu medificarile si
completarile ulterioare;

> LEGEA nr. 101/2016 privind remediile si céile de atac in materie de atribuire a
confractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale §i a contractelor de
concesiune de lucréri si concesiune de servicii, precum $i pentru organizarea i
functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, cu modificarile si
completarile ultericare.

(2) In conformitate cu prevederile art. 68 alin. (2) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificérile si completarile ulterioare, procedura de atribuire aplicata in cazul
serviciilor sociale si al altor servicii specifice care se regasesc in Anexa 2 la Legea nr.
98/2016 este:

a) una din procedurile prevazute la art. 68 alin. (1) lit. a)-g) in cazul in care valoarea estimata
este egald sau mai mare decét pragul valoric prevézut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr.
98/2016;

b) procedura proprie, in cazul in care valoarea estimat& este mai micd decét pragul valoric
prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016.

(3) Prezenta procedurd reglementeazd atribuirea tuturor contractelor de servicii care se
regdsesc in Anexa 2 din Legea nr. 98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie
publica, cu modificarile si completarile ultericare, avand valoarea estimata, fard T.V.A., mai
mare decat pragul stabilit la art. 7 alin. (5) si mai mica decat pragul stabilit la art. 7 alin. (1) lit.
d) din Legea nr. 98/2018, cu modificarile si completarile ulterioare.

(4) Atribuirea acestor contracte se realizeazad Tn baza unor norme procedurale proprii
elaborate in acord cu principiile stipulate de Legea nr. 98/2016 cu modificdrile si completarile
ulterioare.

(5) Termenii si expresiile din cuprinsul art. 3 din Legea nr. 98/2016 vor avea aceeas
semnificatie si in prezentele norme procedurale.

Art. 2. Principii §i reguli de evitare a conflictului de interese

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a respecta principiile care stau la baza atribuirii
contractelor de achizitie publicd prevazute la art. 2 alin. (2) din l.egea nr. 98/2016 privind
achizitile publice: nediscriminarea, tratamentul egal, recunoasterea reciproca, transparenta,
proportionalitatea si asumarea raspunderii.

(2) Principiile care stau la baza atribuirii contractului de achizitie publica sunt:
a) nediscriminarea, respectiv asigurarea conditilor de manifestare a concurentei reale,
pentru orice operator economic, indiferent de nationalitate, de forma de organizare sau
proprietate, s& poatd participa la procedura de atribuire si s& aibd sansa de a deveni
contractant;

b) tratamentul egal, respectiv stabilirea si aplicarea, oricand pe parcursul
contractului respectiv de reguli, cerinte si criterii identice pentru tofi operatorii
inclusiv prin protejarea informatiilor confldentlale atunci cand este cazul pentr:

i
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dintre acestia, s3 poaté participa la atribuirea contractului si s& beneficieze de sanse egale
de a deveni contractanti;

c) recunoagterea reciprocd, constd in acceptarea serviciilor oferite Tn mod licit pe piata
Uniunii Europene, a diplomelor, a certificatelor, a altor documente, emise de autoritatile
competente din alte state, precum si a specificatiilor tehnice, echivalente cu cele solicitate la
nivel national;

d) transparenfa, respectiv punerea la dispozitia tuturor celor interesati a informatjilor
referitoare la aplicarea procedurii penfru atribuirea contractului de achizitie publica/
acordului-cadru;

e) proportionalitatea reprezintd asigurarea corelatiei intre necesitatea autoritatii
contractante, obiectul contractului de achizitie publicd/acordului-cadru si cerintele solicitate a
fi indeplinite. In acest sens, autoritatea contractants trebuie s3 se asigure c3, in cazul in care
sunt stabilite cerinte minime de calificare, acestea prezintd relevantd si/sau nu sunt
disproportionate Tn raport cu natura si complexitatea contractului/acordului-cadru ce urmeaza
a fi atribuit;

f) asumarea rdspunderii constd in determinarea clard a sarcinilor si responsabilitailor
persoanelor implicate Tn procesul de achizitie, urmarindu-se asigurarea profesicnalismului,
impariialit&{ii si independentei deciziitor adoptate pe parcursul derularii acestui proces.

(3) Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, autoritatea contractantd are obligatia de a
lua toate masurile necesare penfru evitarea aparitiei unor situatii de naturd s& determine
existenta unui conflict de interese si/sau manifestarea concurentei neloiale. In cazul in care
se constatd aparitia unor astfel de situatii, se va proceda la eliminarea efectelor rezultate
dintr-o astfel de imprejurare, adoptandu-se potrivit competenielor, dupd caz, masuri
corrective de modificare, Tncetare, revocare, anulare si altele asemenea ale actelor care au
afectat aplicarea corectd a procedurii de atribuire sau ale activitatilor care au legétura cu
acestea, aplicAndu-se in mod corespunzétor prevederile art. 58 — 63 alin. (1) din Legea nr.
98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 3. Reguli generale

Norma interna reglementeaza, in principal, aspecte precum:
« Stabilirea necesitétii efectuarii achizitiei,

Mcodalitatea de atribuire;

Elaborarea documentatiei de atribuire;

Publicitatea achizitiei/procedurii;

Reguli de participare la procedura;

Desemnarea si atributiile comisiei de evaluare;

Primirea ofertelor;

Deschiderea si evaluarea ofertelor,

Anularea procedurii;

Incheierea contractului/acordului-cadru;

Dosarul achizitiei;

Cai de atac;

Exceptii.

CAPITOLUL II: STABILIREA NECESITATII

Activitatea de stabilire a necesitdtii se realizeazd in vederea determinarii cantitatilor si
specificatiilor tehnice necesare achizitiondrii serviciilor, in bune condifii, impreuna_cu.

justificarea acestora in termeni de eficientd, eficacitate si economicitate, p;@é\i}j’mﬁs&fg\é&
A e, _,,..——-\*:, g

determindrii valorii estimate a contractuluifacordului-cadru ce urmeaza a fi atribuit,/' <= -

kS
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Art. 4. Etape in stabilirea necesitétii

(1) Compartimentul interesat care solicitd achizitia va intocmi urméatoarele documente:
Referat de necesitate, Caiet de sarcini $i Formuiarul achizitiei, dupa caz.

Referatul de necesitate care va cuprinde cel pufin urmatoarele informatii:
o Denumirea serviciului ce se doreste a fi achizitionat,
Cantitate minimd — maxima sau cantitate ferma, daca aceasta este cunoscuta;
Unitatea de masura;
Valoare estimata pe unitate de masura;
Valoare estimata total3;
Data la care devine necesar;
Justificarea achizitiei, inclusiv a valorii estimate;
Alte elemente specifice achizitiei.

Caietul de sarcini va cuprinde Specificatii tehnice: cerinte, prescriptii, caracteristici de
naturd tehnicd ce permit fiecarui produs, serviciu sa fie descris, in mod obiectiv, In aga
manierd Tncat sd corespunda necesitatii, data si semnatura persocanei/persoanelor care |-
au Tntocmit (principiul asumarii raspunderii).

Formularul achizitiei este un document suport in elaborarea documentatiei de atribuire si
a strategiei de contractare si se va intocmi conform modelului anexat prezentei.

Referatul de necesitate se intocmeste pentru fiecare achizitie de servicii, indiferent de
modalitatea de achizitie, iar Caietul de sarcini si Formularul achizitiei se intocmesc in
mod obligatoriu pentru achizitiile de servicii realizate prin procedura proprie.

Referatul de necesitate va fi fransmis Directiei Economice pentru a fi vizat, impreuna cu nota
de estimare a valorii contractului/acordului-cadru ce urmeaza a fi atribuit.

(2) Compartimentul financiar prin Directia Economica va verifica Referatul de necesitate si
nota de estimare in ceea ce priveste incadrarea in fondurile cuprinse in bugetul proiectului,
precum $i respectarea prevederilor legislative Tn ceea ce priveste introducerea anumitor
valori (va certifica suma solicitatd prin referatul de necesitate si nota de estimare, va verifica
daca este prevazuta in buget suma solicitatd si sursa de finantare pentru obiectivul solicitat,
impreund cu acorduifrefuzul sdu scris cu privire la aspectele mentionate mai sus).

Directia Economica va transmite Directiei Achizitii - Serviciului Achizitii Publice, referatul de
necesitate si nota de estimare impreund cu acordul séu scris cu privire la aspectele
mentionate mai sus.

In cazul in care Directia Economic nu este de acord cu sumele introduse in Referatul de
necesitate si nota de estimare, va retransmite aceste documente departamentului care le-a
intocmit, |mpreuné cu opinia sa scris. In acest caz, se reia etapa (1).

(3) Directia Achizitii - Serviciul Achizitii Publice va elabora pe baza Referatului de necesitate,
a notei de estimare si a documentelor suport, urmatoarele documente:
* Documentele necesare achizitiei directe;
Documentatia de atribuire;
Anunturite pentru publicitatea procedurilor;
Strategia de contractare, daca este cazul.

fn cazul in care constatd ci anumite elemente ale Referatului de necesitate exced cadrului
legal in materia achizitiilor publice sau acestea sunt incomplets, va transmite opinia S&LSGH_ .
-

]

departamentului care a intocmit respectivul document.

l
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Art. 5. Strategia de contractare

(1) Pe baza documentelor si informatiilor primite de la compartimentul de specialitate care

solicitd achizitionarea serviciilor,

Serviciul Achiziti Publice va elabora strategia de

contractare, aferenti fiecdrei proceduri de achizitie publici cu o valoare estimaté egala sau
mai mare decét pragurile valorice stabilite la art. 7 alin. (5) din Lege.

(2) Strategia de contractare este un document-suport al documentatiei de atribuire; aceasta
nu se publica odata cu documentatia de atribuire.

(3) Strategia de contractare va fi vizatd de céatre compartimentul care solicita achizitionarea
serviciilor, Directia Economica si Directia Juridica.

Art. 6. Responsabilitati:

Activitate Elaborare Vizare gi Aprobare Document
rezultat
Elaborarea Compartimentul interesat | Directia Economicd cu privire la | Referat de
Referatului de | care solicitd achizitia sumele incluse in Referatul de | necesitate
necesitate si a necesitate si Nota de estimare;
Notei de Nota de
estimare Primarul Municipiuiui Baia Mare — | estimare
valorica ordonator de credite valoricd
Elaborarea Compartimentul interesat | Primarul Municipiului Baia Mare Caiet de
specificafiilor | care solicitd achizitia sarcini
tehnice / '
caietului de
sarcini
Elaborarea Compartimentul interesat | Nu necesitd vizare din partea altor | Formularul
documentelor | care solicita achizitia compartimente achizitiei
suport ce stau Nu necesita aprobare
la baza
demararii
procedurii
proprii
Elaborarea Serviciul Achizitii | Vizat: Strategia de
strategiei de | Publice, pe baza - Compartimentui  interesat | contractare
contractare, informatiilor primite de la care solicita achizitia
daca este | Compartimentul interesat - Directia Economica
cazul care solicitd achizitia - Directia Juridica
Aprobat Primarul Municipiului Baia
_ Mare
Elaborarea Serviciul Achizitii ! Primarul Municipiului Baia Mare Documentatia
documentatiei | Publice, pe baza de atribuire
de atribuire informatiilor primite de la
Compartimentul interesat
care solicitd achizitia -
Elaborarea Serviciul Achizitii Publice | Primarul Municipiului Baia Mare Anuniujzm:zwnd
anunfului q;g’émzhmay\
pentru 5] eﬁurnﬁ le/
publicitate E o

1
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CAPITOLUL lll: MODALITATEA DE ATRIBUIRE

Art. 7. Modalititi de achizitie pentru serviciile sociale si al altor servicii specifice care
se regasesc in Anexa 2 la Legea nr. 98/2016

Modalitatile de achizitie aplicabile sunt urmatoarele:

4 Cumparare directd, in cazul in care valoarea estimatd a contractuluifachizitiei se afla
sub pragul valoric de 135.060 lei farda TV.A,; :

4 Procedura proprie, in cazul in care valoarea estimatd a contractului de
serviciifacordului-cadru se aflé peste pragul valoric de 135.080 lei farad T.V.A., dar sub
pragul valoric de 3.376.500 lei, fara TV.A,;

4 Procedurile de atribuire reglementate de art. 68 alin. (1) lit. a)-g) din Legea nr.
98/20186, in cazul in care valoarea estimatd a contractului de servicii/facordului-cadru
este egala sau mai mare decat pragul valoric de 3.376.500 lei fard TV.A.

Art. 8. Aplicarea cumparérii directe

(1) In conformitate cu prevederile art. 7 alin. (5) din Legea nr. 98/2016, autoritatea
contractanté are dreptul de a achizitiona direct servicii in cazul in care valoarea estimata a
achizitiei, fard TVA, este mai mica de 135.060 lei.

(2) Pragu! valoric reglementat la art. 7 alin. (5) din Lege, se raporteaza la intreaga valoare
estimatd a achizitiei, chiar dacad autoritatea contractantd decide s& incheie mai multe
contracte de achizitie publicd sau sd lanseze mai multe comenzi cu acelasi obiect sau cu
obiect similar, pe parcursului unui an bugetar.

(3) Achizitia directa se realizeazé in conformitate cu prevederile art. 43 - 45 din H.G. nr.
395/2016, cu modificarle si completarile ulterioare.

Art. 9. Aplicarea procedurilor de atribuire reglementate de Legea nr. 98/2016

(1) Tn conformitate cu prevederile art. 68 alin. (2) lit. a) din Legea nr. 98/2016, in cazul in care
valoarea estimata este egald sau mai mare decét pragul valoric prevazut la art. 7 alin. (1) lit.
d), procedura de atribuire aplicatd in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice este
una din procedurile prevazute ia alin. (1) lit. a)-g) din acelasi act normativ.

(2) In aplicarea procedurilor de atribuire se vor respecta dispozitiile art. 111 - 112 din Legea
nr. 98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare, si ale art. 106 din H.G. nr. 395/2016, cu
modificarile si completdarile ulterioare.

{3) Procedurile de afribuire se realizeaza in conformitate cu prevederile Legii nr. 98/2016 si a
H.G. nr. 395/2016, cu modificarile si completérile ulterioare.

CAPITOLUL IV: PROCEDURA PROPRIE

Art. 10. Documentatia de atribuire

(1) Documentatia de atribuire trebuie $& cuprinda, dupa caz gi fara a se limita Ia Qelt-{- fge; .\
urmeaza: f’

» Instructiuni cétre ofertanfi - contin detalile referitoare la formalltatlleac‘é éfréb

mdepilnlte in legaturad cu procedura de atribuire In cauza, modul in carf

N
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economici trebuie s3 structureze informatiile ce urmeazé a fi prezentate pentru a
raspunde cerintelor din anuntul de participare, respectiv detalii procedurale cum ar fi
precizari privind garantile solicitate, modul in care trebuie intocmite si structurate
propunerea tehnica si cea financiard, criteriul de atribuire ce urmeaza a fi aplicat,
precum §i termenele procedurale ce trebuie respectate si céile de atac ce pot fi

utilizate;

» Caietul de sarcini - contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice care reprezintd
cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnicd ce permit fiecarui produs, serviciu
sau lucrare sa fie descris, Tn mod obiectiv, astfel incat sd corespunda necesitatii
autoritatii contractante;

> Proiectul de contract/acord-cadru - contine clauzele contractuale obligatorii;

> Formulare si modele de documente - sunt destinate operatorilor economici pentru a
facilita elaborarea ofertei.

(2) Compartimentul de specialitate, care solicita achizitionarea serviciilor, are obligatia

intocmirii caietului de sarcini in conformitate cu prevederile legale Tn vigoare.

(3) Instructiunite catre ofertanti,

propunerea de contract, formularele si modelele de

documente se vor elabora de catre Serviciul Achizitii Publice, in colaborare cu serviciile de
specialitate (compartimentul care solicita achlzmonarea serviciilor, juridic si economic).

(4) Documentatia de atribuire se aprobéa de cétre Primarul Municipiului Baia Mare.

(5) Responsabilitati:

compartimentul interesat

Activitate Elaborare Aprobare Document
rezultat
Stabilirea cerintelor | Compartiment interesat Primarul Caiet de
privind nivelul calitativ al | (Compartimentul de | Municipiului sarcini
serviciilor ce urmeaza a fi | specialitate, care solicitd | Baia Mare
presiate achizitionarea serviciilor)
Stabilirea clauzelor | Serviciul Achiziti Publice | Primarul Ciauze
contractuale obligatorii cu viza Compartimentului | Municipiului contractuale
interesat, a Directiei | Baia Mare obiigatorii
Economice si a Directiei
Juridice prin  Serviciul
Juridic
Stabilirea cerintelor { Serviciul Achiziti Publice, j Primarul Instructiuni
privind eligibilitatea | pe baza documentelor | Municipiului catre ofertanti
ofertantilor si capacitatea } suport fnaintate de | Baia Mare
acestora de a Tndeplini | compartimentul interesat
contractul
Stabilirea cerintelor | Serviciul Achizitii Publice, | Primarul Instructiuni
formale de prezentare a |pe baza documentelor | Municipiului catre ofertanti
ofertelor suport Tnaintate de | Baia Mare

/"
Nota: In cazul in care documentele prezentate de catre comparimentul de spemalltate ggFeA J'y' A
solicitd achizitia nu vor fi complete sau nu vor fi furnizate in timp util, Servucu?l N
Publice nu va initia procedura de achizitie pana la indeplinirea tuturor formalltatllor;

1
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Art. 11. Publicitatea procedurii

(1) Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea de catre autoritatea contractantd a
transparentei atribuirii contractelor de servicii prin informarea operatoritor economici, in
calitate de potentiali ofertanti, cu privire la organizarea de cétre aceasta a unei proceduri de
atribuire a unor astfel de contracte.

(2) Modalitati de publicitate:

e Publicare pe pagina de internet a Municipiului Baia Mare (www.baiamare ro) - Pe
pagina de internet vor fi publicate, aldturi de anuntul de participare privind
organizarea procedurii proprii si documentatia de atribuire si eventuale clarificari;

SI/SAU

e Publicarea unui anun{ in S.E.AP. (www.sicap-prod e-licitatie.ro) sectiunea
Publicitate anunfuri - secfiunea speciald de administrare destinata publicitafii
achizitiilor publice a serviciifor din Anexa 2.

(3) Publicitatea procedurii se realizeaza de cétre autoritatea contractantd cu minimum 5
(cinci) zile inainte de termenul-limita stabilit pentru depunerea ofertelor.
(4) Anuntul de participare propriu va cuprinde cel putin urmétoarele informatii:
« Datele de identificare ale autoritati contractante: denumire, adresé, telefonffax, e-
mail;
Denumirea serviciilor ce urmeaza a fi prestate si codurile CPV,
Valoarea estimata a serviciiior;
Termenele privind clarificérile solicitate si rdspunsul autoritatii la acestea;
Data limitd pentru depunerea ofertelor;
Adresa la care se transmit ofertele;
Limba Tn care trebuie redactate ofertele;
Criteriul de atribuire;
Informatii suplimentare, daca este cazul.

(5) Responsabilitati:

Activitate Elaborare Aprobare Decument rezultat
Elaborarea materialelor | Serviciul  Achizitii | Primarul Anunful de participare
de informare Publice Municipiului Baia | privind organizarea
Mare procedurii de atribuire
proprii
Publicarea pe pagina | Biroul Tehnologia | Primarul Anuntul de participare
de internet a | informatiei Municipiului Baia | si Documentatia de
achizitorului Mare atribuire,
publicate pe site
Publicarea in Sistemul | Serviciul  Achizitii | Primarul Anuntul privind
Electronic de Achizitii j Publice Municipiului Baia | achizifia, publicat pe
Publice (daca e cazul) Mare S.EAP.

Art. 12. Dreptul de a solicita clarificari

(1) Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificéri privind documentatia
de atribuire, in termenul stabilit prin anuntul de participare i documentatia de atrifiyjre; das,
nu mai tarziu de 3 (trei) zile inaintea termenului-limita de depunere a ofertelor. ;7. -~

_'_[ i:"r &
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(2) Autoritatea contractantd are obligatia de a raspunde, in med clar, complet si fara
ambiguitati, pAna |a termenul stabilit in anuntul de participare si documentatia de atribuire, cu
cel putin 1 zi lucrétoare fnainte de termenul-limitd de depunere a ofertelor.

(3) Autoritatea contractantd va publica pe site-ul propriu réspunsurile la solicitarile de
clarificari, insotite de intrebarile aferente, ludnd masuri pentru a nu dezvalui identitatea celui
care a solicitat clarificarile respective.

(4) Autoritatea contractants raspunde doar solicitérilor de clarificari primite in termenul-limita
stabilit la alin. (1).

Art. 13. Reguli de participare la procedura

(1) Orice operator economic are dreptul de a participa la procedura de atribuire in calitate de
ofertant individual ori in comun cu alti operatori economici, inclusiv in forme de asociere
temporara constituite in scopul participarii la procedura de atribuire, in conditiile prevazute de
prezenta horma interna si de Legea nr. 98/2016.

(2) Ofertantul nu are dreptul ca in cadrul aceleiagi proceduri de atribuire:

a) s3 depunj doud sau mai multe oferte individuale gi/sau comune, sub sanctiunea excluderii
din competitie a tuturor ofertelor in cauza;

b) s& depuné ofertd individuald/comuni si sa fie nominalizat ca subcontractant in cadrul unei
alte oferte, sub sanctiunea excluderii ofertei individuale sau, dupé caz, a celei in care este
ofertant asociat.

(3) In cazul in care ofertantul isi demonstreaza respectiv capacitatea tehnica si profesionala,
invocand suportul unui/unor tert/terti, in conditiile Legii, atunci acesta are obligatia de a
dovedi sustinerea de care beneficiaza prin prezentarea unui angajament ferm al persoanei
respective, prin care se confirma faptul ca acesta va pune la dispozitia ofertantului resursele
invocate. Subcontractantii pe a céror capacitati ofertantul se bazeaza pentru demonstrarea
indeplinirii anumitor criterii de calificare gi selectie sunt considerati si terti sustinatori, caz in
care acordul de subcontractare reprezinta, Tn acelasi timp, §i angajamentul ferm.

(4) Autoritatea contractant are obligatia de a lua in considerare aceasta sustinere, ca proba
a indeplinirii criteriilor minime impuse In cadrul documentatiei de atribuire dacéd sunt
indeplinite Th mod cumulativ urmatoarele conditii:

a) terfuiftertii sustinator(i) pot dovedi ci detin resursele invocate ca element de sustinere a
ofertantului;

b) ofertantul poate demonstra cd va dispune efectiv de resursele entitdfilor ce acorda
sustinerea, necesare pentru realizarea contractului, Tn cazul in care tertul sus{inator nu este
declarat subcontractant.

(5) Tn scopul verificirii indeplinirii criteriilor de calificare si selectie de cétre terful/teriii care
acordd sustinere, autoritatea contractantd poate solicita tertuluifteriilor sustinator(i), oricand
pe parcursul procesului de evaluare, documente si informatii suplimentare in legatura cu
angajamentul dat sau cu documentele prezentate, n cazul in care exista rezerve in ceea ce
priveste corectitudinea informatiilor sau documentelor prezentate sau cu privire la
posibilitatea de executare a obligatiilor asumate prin respectivul angajament.

(8) Autoritatea contractanta solicitd ofertantului s& precizeze in oferta:

a) partea/partile din contract pe care intentioneazé s o/le subcontracteze; si
b) datele de identificare ale subcontractantilor propusi, dacd acestia din urma
la momentul depunerii ofertei. /

|
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Art. 14. Criterii de calificare si selectie

(1) Daca autoritatea contractantd decide s& solicite criterii de calificare §i selectie, aceasta
poate solicita doar cerinte privind:

a) motive de excludere, in conformitate cu capitolul IV, sectiunea a 6-a, paragraful 2 din
Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare;

b) capacitatea de exercitare a activitatii profesionale, in conformitate cu art. 173 din Legea
nr. 98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare;

c) experienta similard, in conformitate cu art. 179 lit. b) din Legea nr. 88/2016, cu modificarile
si completarile ulterioare.

(2) Acestea vor fi solicitate de cétre compartimentul care a identificat necesitatea, Tn cadrul
documentelor Thaintate Serviciului Achizitii Publice, inainte de demararea procedurii.

(3) Motivele de excludere se vor aplica in corcondantd cu prevederile art. 164 — 171 din
Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completérile uiterioare.

(4) Criteriile de claificare si selectie vor fi solicitate in cadrul documentatiei de atribuire -
Instructiuni cétre oferfanti.

Art. 15, Criteriul de atribuire

(1) Autoritatea contractantd atribuie contractul de achizitie publicd/acordul-cadru ofertantului
care a depus oferta cea mai avantajoaséa din punct de vedere economic.

(2) Autoritatea contractantd stabileste oferta cea mai avantajoasd din punct de vedere
economic pe baza criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare prevazuti in documentatia
de atribuire - Instfructiuni catre ofertanti.

(3) Pentru determinarea ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic,
autoritatea contractanté are dreptul de a aplica unul dintre urmatoarele criterii de atribuire:

a) pretul cel mai scazut;

b) costul cel mai scazut;

c) cel mai bun raport calitate-pret;

d) cel mai bun raport calitate-cost.

(4) In cazul n care doud sau mai multe oferte, dintre ofertele admisibile, sunt situate pe
primul loc, comisia de evaluare va solicita o noua propunere financiara, iar contractul va fi
atribuit ofertantului cu pretul cel mai scazut.

(5) Criteriul de atribuire va fi stabilit de catre compartimentul care a identificat necesitatea, in
cadrul documentelor inaintate Serviciului Achizitii Publice, inainte de demararea procedurii.

Art. 16. Garantii
(1) Garantia de participare va fi de maxim 1% din valoarea estimatd a contractului de

achizitie publica sau in cazul acordului-cadru din valoarea estimata a celui mai mare contract
subsecvent.

(2) in cazul in care se solicits, garantia de buna executie va fi de maxim 10% din valoarea

o

contractului de achizitie publicad/ contract subsecvent.

(3) Modalitatea de constituire a garantiilor se stabileste in cadrul documentatiei ?
Instructiuni cétre ofertanfi.
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Art. 17. Comisia de evaluare

(1) Stabilirea comisiei de evaluare are drept scop desemnarea persoanelor care vor realiza
verificarea eligibilitafii si a capacitatii ofertantilor de a derula contractul si care vor evalua
ofertele in vederea stabilirii ofertei castigatoare.

(2) Comisia de evaluare va fi compusa dintr-un presedinte si cel putin 3 membri votanti.
Presedintele comisiei, fard drept de vot, va fi nominalizat din cadrul Directiei Achizitii —
Serviciul Ach:zn}u Publice si va avea doar atributi de organizare privind procedura de
atribuire, iar ceilalti membri votanti vor face parte din compartimentele de specialitate, cu
atributii Tn urmérirea contractulu precum si din cadrul compartimentelor juridic si economic,
dupa caz.

(3) Fiecare din compartimentele sus mentionate au obligatia de a numi $i membri de rezerva.

(4) Referatul care st la baza dispozitiei privind numirea comisiei de evaluare a ofertelor se
intocmeste de catre Serviciul Achizitii Publice si va fi supus aprobdrii Primarului Municipiului
Baia Mare.

(5) Pe parcursul desfasurarii procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare au
obligatia de a péastra confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum si asupra
oricaror alte informatii prezentate de cétre ofertanti in procedura de atribuire.

(6) Cu exceptia sedintei de deschidere a ofertelor la care au dreptul de a participa si
reprezentantii imputerniciti ai ofertantilor, la intrunirile comisiei de evaluare au dreptul de a
participa numai membrii acesteia.

(7) Membrii comisiei de evaluare au cbligatia de a respecta regulile de evitare a conflictului
de interese prevazute in cap. |l secfiunea a 4-a din Legea nr. 98/2016.

(8) Responsabilitati:

Activitate Elaborare Aprobare Document rezultat
Numirea  comisiei  de | Serviciul Achizitii } Primarul Dispozitie privind
evaluare a ofertelor Publice, pe baza i Municipiului Baia | numirea
documentelor suport | Mare componentei
inaintate de ' comisiei
compartimentul
interesat
Semnarea declaratilor de | Fiecare membru | Nu necesitd | Declaratiile de
confidentialitate si | numit aprobare confidentialitate si
impartiaiitate de  caire impartialitate
comisia de evaluare

Art. 18. Primirea ofertelor

(1) Activitatea de primire a ofertelor are drept scop inregistrarea ca ofertanti la procedura de
atribuire internd a operatorilor economici care depun ofertd in termenul limitd stabilit de
achizitor in documentatia de atribuire si in anuntul de participare.

(2) Pentru ca operatorii economici care doresc s& depuné oferte sa fie inre 's{rgt&flca\
ofertanti, acestia trebuie sa depun oferta pana Ia data si ora limita de depunere ’éceét
sila adresa specificata, asa cum prevede documentatia de atribuire si anuntul d?
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(3) Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau retrage oferta numai inainte de data-limita

stabilitd pentru depunerea ofertelor.

(4) Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica oferta dupa expirarea datei-limita
pentru depunerea ofertelor, sub sanctiunea excluderii acesteia de la procedura de atribuire
proprie.

(5) Ofertele care sunt intarziate se resping si se returneaza nedeschise.

(6) Responsabilitati:

Activitate Elaborare Aprobare Document rezultat
Inregistrarea ofertelor primite | Biroul Relati cu | Nu necesitd | Nr. de inregistrare/
Publicul aprobare data si ord

Respingerea ofertelor care nu | Serviciul  Achizitii | Comisia de | Adresele de
au fost depuse pana la data | Publice Evaluare returnare a
si ora limitd asa cum s-a ofertelor intarziate
precizat in documentatia de respinse

atribuire

Art. 19. Deschiderea gi evaluarea ofertelor

(1) Achizitorul poate alege organizarea unei sedinte de deschidere a ofertelor la care pot
participa si reprezentantii imputerniciti ai ofertantilor sau dear membrii comisiei de evaiuare.
Cu aceasté ocazie se va intocmi un proces verbal al sedintei. Acest document va fi transmis
prin e-mail si/sau fax tuturor celor care au depus ofertd in termen, indiferent daca in cadrul
sedintei au participat sau nu reprezentantii imputerniciti ai ofertantilor.

(2) Informatiile referitoare la datele privind sedinta de deschidere a ofertelor se vor specifica
in documentatia de atribuire - Instructiuni cétre ofertanti.

(3) Comisia de evaluare va Tndeplini atributiile ce-i revin conform celor prevézute in art. 126 —
131, art. 132 alin. (3) si art. 133 — 136 din H.G. nr. 395/2016, cu modificarile $i completarile
ulterioare.

(4) Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabild pe toatd pericada de valabilitate
stabilitd de autoritatea contractanta prin documentatia de atribuire.

(5) Autoritatea contractantd are dreptul de a solicita ofertantilor, in circumstante
exceptionale, inainte de expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea acesteia,
precum si a garantiei de participare.

(6) Ofertantul are obtligatia de a comunica autoritatii contractante daca este de acord sau nu
cu prelungirea perioadei de valabilitate.

(7) In cazul In care un operator economic nu se conformeaz3 solicitérii prevazute la alin. (6),
oferta sa va fi respinsa ca fiind inacceptabila.

(8) Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele inacceptabile si neconforme.

(9) Motive de respingere: e,
Z’T«Ji A /\\j\\

a) a fost depusa de un ofertant care nu indeplineste una sau mai multe dintre nter/ B ‘"""f\v'?’
calificare stabilite in documentatia de atribuire de autoritatea contractanta; =

9.1) Oferta este consideratd inacceptabila, in urmatoarele situatii:
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b) constituie o alternativa la prevederile caietului de sarcini, alternativa care nu poate fi luata
in considerare deoarece in anuntul de participare nu este precizatd in mod explicit
posibilitatea depunerii uncr oferte alternative;

¢) nu asigurd respectarea reglementariior obligatorii referitoare la conditile specifice de
muncé si de protectie a muncii, atunci cand aceasta cerinta este formulata in conditiile art.
51 alin. (2) din Legea nr. 98/2016;

d) pretul, fard TVA, inclus in propunerea financiari depaseste valoarea estimatd comunicata
prin anuntul de participare si nu exista posibilitatea disponibilizarii de fonduri suplimentare
pentru indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv,

e) pretul, fard TVA, inclus in propunerea financiard depaseste valoarea estimatd comunicata
prin anuntul de participare si, desi existd posibilitatea disponibilizérii de fonduri suplimentare
pentru Indeplinirea contractului de achizifie publicd respectiv, se constatd c& acceptarea unei
astfel de oferte ar conduce la modificarea substantiald in sensul depasirii procentelor de la
art. 221 alin. (1) lit. f) pet. ii) din Lege;

f) ofertantul refuzd s& prelungeascd pericada de valabilitate a ofertei si a garantiei de
participare;

g) oferta si documentele care o fnsofesc nu sunt semnate de catre reprezentantul legal/
Tmputernicit;

h) in cazul in care unei oferte ii lipseste una din componentele sale, respectiv propunerea
financiara, propunerea tehnicd, precum i alte documente stabilite prin documentatla de
atribuire;

i) oferta nu indeplineste conditile de forma aferente elaborarii $i prezentéarii acesteia, a fost
prezentatad de cétre un ofertant care nu are calificirile necesare sau al cérei pret depasesgte
valoarea estimata, astfel cum a fost stabilitd si documentata inainte de initierea procedurii de
atribuire, iar aceasta valoare nu poate fi suplimentata.

9.2) Oferta este considerata neconforma, in urmatoarele situafjii.
a) nu satisface in mod corespunzétor cerintele caietului de sarcini;

b} contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit autoritatea
contractantd in cadrul documentatiei de atribuire, care sunt in mod evident dezavantajoase
pentru aceasta din urma, iar ofertantul, desi a fost informat cu privire la respectiva situatie,
nu accept renuntarea la clauzeie respective;

¢) contine in cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente si
care nu pot fi justificate;

d) propunerea financiara nu este corelatd cu elementele propunerii tehnice ceea ce ar putea
conduce la executarea defectuoasa a confractului, sau constituie o abatere de la legislatia
incidentd, alta decat cea in domeniul achizifiilor publice;

e) in cadrul unei proceduri de atribuire pentru care s-a prevazut defalcarea pe loturi, oferta
este prezentatd fara a se realiza distinctia pe loturile ofertate, din acest motiv devenind
imposibila aplicarea criteriului de atribuire pentru fiecare lot in parte;

f) oferta este depusa cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin. (1) lit. d) si e) din Legea nr.
98/2016, raportat la data-limitd stabilitd pentru depunerea ofertelor sifsau oricand pe
parcursul evaludrii acestora;

_,_..-m..

g) In urma verificariior prevazute la art. 210 din Legea nr. 98/2016 se constata ca propu.ergg }. ﬁy‘“
financiara are un pret sau contlne costuri neobignuit de scézute |n raport cu craﬁle_ ~ \\

parametrii cantitativi gi cahtattw solicitati prin caietul de sarcini;

l g.
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h) oferta nu respectd cerintele prezentate in documentele achizitiei, a fost primitd cu
ntarziere, prezintd indicii de intelegeri anticoncurentiale sau coruptie sau a fost considerata
de autoritatea contractants ca fiind neobignuit de scézuta.

9.3) Oferta este consideratd neadecvatd dacd este lipsitd de relevanid fatd de obiectul
contractului, neputand in mod evident satisface, fard modificdri substantiale, necesitafile si
cerintele autoritétii contractante indicate in documentele achizitiei.

(10) Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare Tn urma verificarii i evaluarii
reprezinta oferte admisibile, respectiv ofertele care nu sunt inacceptabile, neconforme sau
neadecvate.

(11) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta castigatoare dintre ofertele
admisibile.

{12) Dupa finalizarea evaluarii ofertelor, comisia de evaluare elaboreaza raportul procedurii,
care va fi inaintat de catre presedintele comisiei spre aprobare Primaruiui Municipiului Baia
Mare.

Art. 20. Finalizarea procedurii

(1) Procedura de atribuire se finalizeaza prin:
a) incheierea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru; sau
b) anularea procedurii de atribuire.

(2) Autoritatea contractanta are obligatia de a anula procedura de atribuire a contractului de
achizitie publicd/acordului-cadru in urmatoarele cazuri:

a) daca nu a fost depusa nicio ofertd sau daca nu a fost depusa nicio oferta admisibil;

b) dacad au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului
neuniform de abordare a solutiilor tehnice sifori financiare,

¢) dacé incalcari ale prevederilor legale afecteazd procedura de atribuire sau daca este
imposibila incheierea contractului;

d) Consiliul National de Solufionare a Contestaiiilor sau instanta de judecatd dispune
modificarea/eliminarea unor specificafii tehnice/cerinte din caietul de sarcini ori din alte
documente emise in legaturd cu procedura de atribuire astfel incat nu mai poate fi atins Tn
mod corespunzétor scopul achizitiei, iar autoritatea contractantd se afl& in imposibilitatea de
a adopta masuri de remediere, fir4 ca acestea sa afecteze principille achizifiilor publice
reglementate la art. 2 alin. (2);

e) dacé contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a cérui ofertd a fost stabilita castigatoare
din cauza faptului cd ofertantul in cauzd se afld intr-o situafie de for{d majorad sau in
imposibilitatea fortuitd de a executa contractul si nu existd o ofertd clasatd pe locul 2
admisibila. '

(3) Responsabilitati:

Activitate Elaborare | Aprobare Document
rezultat

Verificarea garantiilor de participare

Verificarea documentelor depuse de ofertanti | Comisia de evaluare a Procese===f:x,

in vederea stabilirii eligibilitati si capacitétii | ofertelor verpale de s 4

acestora de a indeplini contractul eyaluafe..,

T
i o=
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Activitate Elaborare | Aprobare Document
rezultat

Verificarea conformitatii ofertelor cu cerintele

caietului de sarcini

Verificarea incadrarii in fondurile care pot fi Procese

disponibilizate respectiv si fie corelatd cu verbale de

elementele propunerii tehnice Comisia de evaluare a evaluare

Realizarea clasamentuilui in functie de criteriul | ofertelor

de atribuire

Stabilirea castigatorului Raportul
procedurii

Aprobarea Raportului procedurii Comisia de | Primarul Raportul

evaluare Municipiului | aprobat
Baia Mare

Art. 21. Informarea ofertantilor

(1) Activitatea de comunicare a rezultatuiui are drept scop informarea ofertantilor participanti
la procedura de atribuire proprie privind decizia luaté de cétre comisia de evaluare.

(2) Informatile care se comunicd cu privire la rezultatul procedurii se vor realiza n
conformitate cu prevederile art. 215 din Legea nr. 98/2016.

(3) Dupa finalizarea procedurii, autoritatea contractanta, prin compartimentul de specialitate,
respectiv Directia Achizitii — Serviciul Achizitii Publice, are obligatia de a comunica rezuitatul
procedurii tuturor ofertant:lor in termen de maxim 3 (trei) zile de la aprobarea raportului
procedurii de catre conducstorul autoritatii contractante.

(4) In cazul anuldrii procedurii, autoritatea contractantd va comunica in scris tuturor
participantilor la procedurd, atit incetarea obligatilor pe care acestia si le-au creat prin
depunerea de oferte, cat si motivul concret care a determinat decizia de anulare in termen
de maxim 3 (trei) zile de la adoptarea deciziei de anulare.

(5) Responsabilitati:

Activitate Elaborare Aprobare Document
rezultat
Elaborarea materialuiui  de | Serviciul Achizitii | Primarul Comunicari
informare Publice Municipiului privind rezultatul
Baia Mare procedurii
Transmiterea prin e-mail, | Serviciu!  Achizitii { Nu necesitd | Informare
servicii postale, fax, etc Publice aprobare realizata

Art. 22. incheierea contractului/acordului-cadru

(1) Autoritatea contractanté are obligatia de a incheia contractul de achizitie publica/acordul-
cadru cu ofertantul a cairui ofertd a fost stabilita ca fiind castigatoare.

(2) Tn cazul in care autoritatea contractantd nu poate incheia contractul de achizitie
publicd/acordul-cadru cu ofertantul a carui ofertd a fost stabilitd ca fiind castigatoare,-e:
urmare a faptului ca ofertantul in cauzd se afld intr-o situatie de forta majora"'
imposibilitatea fortuitd de a executa contractul/acordul-cadru, aceasta are o ’hgaitl
declare castigitoare oferta clasatd pe locul doi, In conditile in care aceasta e>? sta/ s‘
admisibila. | &

l
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(3) In situatia prevazuts la alin. (2), in conditiile in care nu existd o ofertd admisibila clasata
pe locul doi, autoritatea contractantd are obligatia de a anula procedura de atribuire a
contractului de achizifie publica/acordului-cadru.

(4) Refuzul nemotivat al ofertantului declarat castigitor de a semna contractu! de achizitie
publica/acordul-cadru este asimilabil situatiei prevazute la art. 167 alin. (1) lit. g) din Lege.

(5) Activitatea de semnare a contractului/acordului-cadru are drept scop acceptarea
clauzelor de catre parti si realizarea obiectului acestuia. Contractulfacordul-cadru nu poate fi
semnat daca exista contestatii nesolutionate.

(6) Autoritatea contractantd are obligafia de a incheia contractul de achizitie publica dupa
data transmiterii comunicarii privind rezultatul aplicarii procedurii, dar nu fnainte de expirarea
perioadei legale pentru depunerea eventualelor contestatii.

(7) Contractul poate fi semnat imediat dacs a depus oferta un singur operator economic.

(8) Responsabilitati:

Activitate Persoane care semneazd contractul/ | Document
acordul-cadru rezultat

Semnarea contractului/ | Primarul Municipiului Baia Mare Contract/ acord-

acordului-cadru Directia Economica cadru semnat
Directia Achizitii

Serviciul Achizitii Publice

Directia Juridica, Administratie Publica
Locala

Compartiment urméarire contract

Art. 23. Cai de atac

(1) Orice persoanéd care se considera vatamata inir-un drept al séu ori Tntr-un interes legitim
printr-un act al unei autorititi contractante sau prin nesolutionarea in termenul legal a unei
cereri poate solicita anularea actului, obligarea autorittii contractante la emiterea unui act
sau la adoptarea de masuri de remediere, recunoasterea dreptului pretins sau a interesuiui
legitim.

(2) Pentru solutionarea contestatiei, persoana care se considera vatdmata se poate adresa,
in termen de 5 zile, incepand cu ziua urmatoare |udrii la cunostintd despre actul autoritai
contractante considerat nelegal:

a) fie pe cale administrativ-jurisdictionalad Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor;
b) fie pe cale judiciara instantei de judecata.

(3) in cazul depunerii unei contestatii, un exemplar al acesteia va fi comunicat in mod
obligatoriu si autoritatii contractante.

(4) Pentru solutionarea contestatiei formulate in conditiile prevazute de Legea nr. 101/2016,
sub sanctiunea respingerii acesteia, persoana care se considera vétamata trebuie sé
constituie in prealabii o cautiune stabilitd dupa cum urmeaza:

a) 2% din valoarea estimata a contractului, dar nu mai mult de 35.000 lei;
b) 2% din valoarea stabilitd a contractului, dar nu mai muft de 88.000 lei.

1
|
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(5) In cazul unei proceduri de atribuire a acordului-cadru, prevederile alin. (4) se raporteaza
la valoarea estimat& a celui mai mare contract subsecvent ce se intentioneaza a se atribui in
baza acordului-cadru respectiv.

(6) Dupéa primirea contestafjei, autoritatea contractantd poate adopta masurile de remediere
pe care le considerd necesare ¢a urmare a contestatiei, in cel mult 3 (trei) zile de la primirea
contestatiei. Masurile adoptate trebuie comunicate contestatorului, celorlalti operatori
economici implicati in procedura de atribuire, precum si Consiliului, nu mai tarziu de o zi
lucratoare de la data adoptarii lor.

(7) Pentru a fi aduse la cunostinta operatorilor economici interesati, masurile adoptate inainte
de data-limitd de depunere a ofertelor se publica pe site-ul propriu al autoritatii contractante.

(8) Contestatiile se solutioneaza potrivit Legii nr. 101/2016 privind remediile gi caile de atac
in materie de atribuire a contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a
contractelor de concesiune de lucréri i concesiune de servicii, precum gi pentru organizarea
si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatilor, cu modificarile si
completérile ultericare.

(9) Dispozitile Legii nr. 101/2016 se completeazd cu prevederile Legii confenciosului
administrativ nr. 554 / 2004, cu modificérile si completarile ulterioare, ale Legii nr. 134/2010
privind Codul de procedurd civild, republicatd, cu modificarile ulterioare, si cu cele ale Legii
nr. 287/2009 privind Codul civil, republicatd, cu modificérile ulterioare, in masura in care
prevederile acestora din urma nu sunt contrare.

CAPITOLUL V: DISPOZITII FINALE
Art. 24. Dosarul achizitiel

(1) Documentele rezultate in urma aplicarii procedurii interne constituie dosarul achizitiei
publice si se péstreaza in concordantd cu procedurile de pastrare a documentelor.

(2) Dosarul achizitiei publice se pastreazi de catre autoritatea contractantd atat timp cat
contractul de achizitie publicd/acordul-cadru produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5
(cinci) ani de la data incetarii contractului respectiv.

(3) In cazul anulérii procedurii de atribuire, dosarul se péstreaza cel putin 5 ani de la data
anularii respectivei proceduri.

(4) Ulterior finalizarii procedurii de atribuire, dosarul achizitiei publice are caracter de
document public.

(5) Accesul persoanelor la dosarul achizitiei publice se realizeaza cu respectarea termenelor
si procedurilor previzute de reglementérile legale privind liberul acces la informatiile de
interes public si nu poate fi restrictionat decat in mésura in care aceste informatii sunt
confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuala, potrivit legi.

(8) Prin exceptie de la prevederile alin. (5), dupd comunicarea rezultatuiui procedurii de
atribuire, autoritatea contractantd este obligatad si permitd, la cerere, intr-un termen care nu
poate depasi o zi lucritoare de la data primirii cererii, accesul neingrédit al oricarui ofertant la,, .
raportul procedurii de atribuire gi la informatiile din cadrul documentelor de calificare, préri@r%{ ) J
§| la mformatule din cadrul propunerlior tehnlce si/fsau flnanmare care nu au fost deql rat de ‘“‘ J

intelectuala.

|
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Art. 25. Exceptii

(1) Tn situatii temeinic justificate, autoritatea contrctantd poate achizitiona servicii sociale $i
servicii specifice de scurtd durata, urmare a primirii uneifunor oferte avantajoase din punct de
vedere al specialitatii, costurilor si/sau al persoanelor/echipei care va presta serviciile, aga
cum ar fi achizitia servicilor de formare profesionald si altele asemenea, pe baza
ofertei/ofertelor primite n baza unui referat aprobat de cétre Primarul Municipiului Baia Mare,
prin care compartimentul care elaboreaza referatul de necesitate opteaza pentru un anumit
serviciu.

intocmit,

Ec. Ramona.Bodzer Ing. Adriana Ghetie

Director exgqutiv Djrectia Achizitii Sef Serviciul Ac}i;itii Publice
X v

AVIZAT,

Ec. Carmen Pop 9

Director executiv Directia Economica

ea Nicutae,
tiv Birectia Juridica, AP.L.
j

Cons. Jur. |
Director ex
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